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oce g Pwsy Checkliste zur Einfuhrung von Zusatzqualifikationen
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AusbildungPlus hat eine Checkliste flr die Planungsphase zur Einfliihrung von
Zusatzqualifikationen an Berufsschulen erstellt.

o Bedarf

Bedarfsermittlung abgeschlossen
Formulierung des Bedarfs in einem konkreten Bereich

0 Abstimmung innerhalb der Schule

Kl&rung schulorganisatorischer Aspekte wie z. B. verfugbare Stundenkapazitaten,
beteiligtes Lehrpersonal
Information und Abstimmung innerhalb der schulischen Gremien

o Definition von

Ziel

Zielgruppe

Bezeichnung

Inhalt

Abschluss

Stundenumfang
Rechtsvorschrift, Lehrplan
Lehrmaterialien, notwendige Ausriistung
Lehrpersonal (intern/extern)
Ort

Uhrzeit

der geplanten Zusatzqualifikation

o Kooperationspartner

Ermittlung moglicher Kooperationspartner

Erste Kontaktaufnahme (evtl. Treffen)

Klarung der jeweiligen Moglichkeiten und Interessen, Informationsaustausch
Planung und Abstimmung der gemeinsamen Aktivitaten

Zuordnung und Abgrenzung von Verantwortlichkeiten der Akteure
Konkretisierung in einer Kooperationsvereinbarung mit Nennung der Ziele,
MaRnahmen/Vorhaben, Verantwortlichkeiten und Ansprechpartner/innen sowie des
geplanten Zeithorizontes

Festlegung der weiteren VVorgehensweise

Ansprechen von Problemen, gemeinsames Suchen nach Lésungen
RegelméaRige Feedbackgesprache

0 Finanzen (Aufstellung eines Kostenplans), z. B.:

Sachkosten (Ausriistung, Lehrmittel)
Personalkosten

Prifungskosten

Sonstige Kosten

Priifung von Fordermitteln

Ewvtl. Festlegung von Teilnahmegebiihren

o Evaluationsphase einplanen

0 Sonstiges



